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Nous sommes rav is  de vous accompagner dans la  créat ion d e votre 
s i te  web.  Pour garant i r  un  résultat  opt imal  qui  répond parfa i tem ent 
à  vos  attentes,  nous avons besoin  de certa ines  informat ions es s en -
t ie l les .  Ce guide vous a idera  à  rassembler tous  les  é léments  néces-
saires  à  la  réal isat ion de votre  projet .
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1 - INFORMATIONS GÉNÉRALES

À P R O P O S  D E  VOT R E  E N T R E P R I S E :

-  Nom complet  de l ’entreprise :
 

-  Se cteur d’activité  :

-  Description courte de votre activité** (2-3 phrases)  :

-  Histoire  de l ’entreprise (création,  évolution)  :

-  Mission/Prestation et  valeurs :

I D E N T I T É  V I S U E L L E  -  É L É M E N T À F O U R N I R

-  LO G O  ( F O R M AT V EC TO R I E L S I  P O S S I B L E  :  . A I ,  . E P S ,  . SVG )

-  C H A RT E  G R A P H I Q U E  E X I S TA N T E  ( S I  D I S P O N I B L E )

-  CO U L E U R S  CO R P O R AT E  (CO D ES  H E X A D ÉC I M AU X , C M J N ,  RV B  S I  CO N N U S )

-  P O L I C E ( S )  D E  CA R AC T È R E  U T I L I S É E ( S )
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2 - INFORMATIONS TECHNIQUES

N O M  D E  D O M A I N E

- Nom de domaine souhaité (ex:  www.votreentreprise.com) :

-  Noms alternatifs  (au cas où votre premier choix  ne serait  pas disponible)  :

-  Domaine déjà  acquis  ?  Oui  /  Non
- Si  oui ,  informations d’accès :

H É B E R G E M E N T

- Disposez-vous déjà  d’un hébergement ?  Oui  /  Non
- Si  oui ,  informations d’accès :

E M A I L S  P R O F E S S I O N N E L S

- Adresses email  à  créer (ex:  contact@,  info@,  support@)  :

GUIDE     Création site internet



3 - STRUCTURE DU SITE

PAG ES  P R I N C I PA L E S

Indiquez les  pages que vous souhaitez inclure dans votre site  :
-  Accueil  -  À propos -  Services/Produits  -  Portfol io/Réalisations -  Blog/Actualités -  Contact

F O N C T I O N N A L I T É S  S P ÉC I F I Q U E S

Cochez les  fonctionnalités dont  vous avez besoin :
       Formulaire  de contact
       Carte interactive
       Galerie  d’ images
       Témoigna ges cl ients
       Réservation en l igne
       Espace membre/client
       Newsletter
       Mult i l ingue (précisez les  langues)  :

       Autres (précisez)  :
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4 - CONTENU DU SITE

T E X T ES

P O U R  C H AQ U E  PAG E  D E  VOT R E  S I T E ,  N O U S  AVO N S  B E S O I N  D E  T E X T E S .  VO U S  P O U V E Z  :
-  Fournir des textes déjà  rédigés
-  Nous fournir les  grandes l ignes et  nous confier la  rédaction (service additionnel)

N OT E :  P O U R  U N  R É F É R E N C E M E N T O P T I M A L ,  P R ÉVOY E Z  E N V I R O N  3 0 0 -5 00  M OT S  PA R  PAG E *

I M AG ES  E T M É D I AS

P O U R  C H AQ U E  PAG E  D E  VOT R E  S I T E ,  N O U S  AVO N S  B E S O I N  D E  VOT R E  CO N T E N U  V I S U E L :
-  Ph otos d’entreprise:  locaux,  équipe,  produits  . . .
-  Ph otos prestation/portfol io

B ES O I N  D E  V I S U E L S  S U P P L É M E N TA I R ES  ?       O U I         N O N
  -  Si  oui ,  type de visuels  (photos,  i l lustrations,  infographies,  icônes . . . )

D O C U M E N T S  À I N T ÉG R E R  ?       O U I         N O N

P D F À T É L ÉC H A R G E R  (CATA LO G U ES ,  B R O C H U R E S ,  F I C H ES  T EC H N I Q U E S )
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5 - MARKETING ET RÉFÉRENCEMENT

M OT S - C L ÉS

Listez 5 à  10 mots-clés ou expressions pour lesquels  vous souhaitez être trouvé sur les  mo-
teurs de recherche :

CO N C U R R E N C E
Listez des sites web concurrents que vous appréciez :
 

P U B L I C  C I B L E
-Qui  sont  vos cl ients principaux ?  (âge,  local isation,  profession,  etc.) 

-  Quels  sont  leurs besoins ou problèmes que vous résolvez ?

R ÉS E AU X  S O C I AU X
Listez vos comptes de réseaux sociaux à  intégrer au site  :

-  Facebook :

-  Insta gram :

-  LinkedIn :

-  Twitter :

-  YouTube :

-  Autres :
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6 - PRÉFÉRENCES DE DESIGN

S T Y L E  V I S U E L
Que l  style  souhaitez-vous pour votre site  ?

-  Minimaliste et  épuré

-  Coloré et  dynamique

- Cla ssique et  tradit ionnel

-  Moderne et  innovant

-  Apporter votre vision

E X E M P L ES  D E  S I T E S  / I N S P I R AT I O N
Citez 3-5 sites web (concurrents ou non)  dont  vous appréciez le  design :

É L É M E N T S  À ÉV I T E R
Y a-t-i l  des couleurs,  styles ou éléments que vous ne souhaitez pas voir sur votre site  ?
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Comment nous transmettre ces informations ?

Vous pouvez nous retourner ce  document  complété  par em ai l  à 
contact@alma-agency.com  ou  prendre rendez-vous po ur une 
session de travai l  où  nous pourrons recuei l l i r  ces  informat io ns  en-
semble.  N’hési tez  pas  à  jo indre  tout  document  complémentai re  q ui 
pourra i t  nous a ider à  mieux  comprendre votre  projet  et  vos  attentes .

Les prochaines étapes

1.  Réception de vos informations
2.  Proposit ion de la  maquette
3.  Val idation de la  structure
4.  Création du design
5.  Intégration du contenu
6.  Tests et  ajustements
7.  Formation à  l ’uti l isation (factuel)
8.  Mise en l igne

Nous vous remercions pour votre  conf iance et  sommes imp at i ents 
de donner v ie  à  votre  projet  web ! 

contact@alma-agency.com

Téléphone :

Mickael  :  +40 770 839 332

Alexis  :  +33 6 64 43 19 29

Sohayb :  +33 6 72 48 54 00
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